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S t e l l e n a u s s c h r e i b u n g  

 
 
Bei der Stadt Rotenburg (Wümme) - Amt für Verkehr, Entsorgung und Umweltschutz -  ist zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle einer/eines 
 

Verwaltungsfachangestellten 
 

im Umfang von 19,5 Stunden/Woche zu besetzen. Die Stelle ist befristet für die verbleibende 
Dauer einer Elternzeit und endet damit am 19. November 2016. 
 
Dieser Arbeitsplatz erfordert engagiertes, verantwortungsvolles und selbstständiges Arbeiten. 
Außerdem sind  Flexibilität und Kontaktfreude erforderlich. 
 
Im Wesentlichen sind folgende Aufgaben zu erledigen: 
 

• Verwaltung der Haushaltsmittel für den Bereich Tiefbau 
• Bearbeitung von Entwässerungsanträgen und Unfallschäden 
• Mitwirkung bei Ausschreibungen im Bereich Tiefbau 
• Abrechnung der Klärschlammabfuhr 
• Mitwirkung bei der Aufstellung des Winterstreuplanes 
• Bearbeitung von Sondernutzung nach dem Straßenrecht 
• Bühnenvergabe 
• Betreuung der Geschwindigkeitsmessanlage 
• Bearbeitung von Straßenreinigungsvorgängen 
• Außendienst für den gesamten Bereich des Amtes 65 

 
Eine Veränderung des Aufgabenzuschnitts bleibt vorbehalten. 
 
Für fachliche Auskünfte sprechen Sie bitte mit Herrn Lohmann (71-163), in personalrechtlicher 
Hinsicht mit Frau Thode (71-115). Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 10. Mai 2016 per Mail als 
pdf an stadt@rotenburg-wuemme.de oder in Schriftform an 
 

Stadt Rotenburg (Wümme) 
Große Str. 1, 27356 Rotenburg (Wümme) 

 
  
Bitte reichen Sie keine Originalunterlagen ein und verzichten Sie auf Mappen und Klarsichthüllen! Die 
Unterlagen werden nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens vernichtet, es sei denn, Sie fügen einen 
adressierten und frankierten Rückumschlag bei. 
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