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Am Kirchhof 10 / 27356 Rotenburg / 04261-914515 

bib@rotenburg-wuemme.de / www.stadtbibliothek-row.de 



Bibliothekarische Fachbegriffe 
Medium / Medien Bibliothekarischer Oberbegriff für die verschiedenen Dinge, die man 

in einer Bibliothek findet. Umfasst Bücher, Zeitschriften, CD, DVD, 
Konsolenspiele... 

Verbuchung Arbeitplatz in der Bibliothek, an dem ausgeliehen, abgeben und 
verlängert werden kann. Bei uns gibt es getrennte Verbuchungsplätze 
für Medien, die für eine und Medien, die für drei Wochen entliehen 
werden können. 

AV-Medium Audiovisuelles Medium = DVD, Video, Blu-Ray, CD, CD-ROM, 
Hörbuch-CD, MP3-Disc... 

Bestand Alle Medien, die die Bibliothek besitzt = Bücher, Zeitschriften, AV-
Medien... 

Fernleihe / 
Auswärtiger 
Leihverkehr 

Wir beschaffen Bücher und Aufsätze aus Zeitschriften aus 
Bibliotheken in ganz Deutschland 

Freihandaufstellung Der komplette Bestand der Stadtbibliothek Rotenburg ist frei 
zugänglich aufgestellt und kann selbst aus dem Regal genommen 
werden. In großen öffentlichen und wissenschaftlichen Bibliotheken 
steht meist nur ein Teil des Bestandes frei zugänglich. Der übrige 
Bestand steht im  Magazin 

Magazin In großen öffentlichen und wissenschaftlichen und vielen 
Spezialbibliotheken steht ein großer Teil des Bestandes im Magazin. 
Diese Medien können über den  OPAC recherchiert und 
angefordert werden. Dann werden Sie von MitarbeiterInnen an die 
Verbuchung geliefert, was je nach Bibliotheksgröße zwischen 60 
Minuten und mehreren Stunden dauern kann. 

OPAC Online Public Access Catalogue, der Online-Katalog der Bibliothek. 
Der Katalog beantwortet diese Fragen: „Besitzt die Bibliothek den 
gesuchten Titel? Wo steht das Medium in der Bibliothek? Ist es 
vorhanden oder ausgeliehen?“ Der Katalog ist in der Bibliothek am 
PC oder über das Internet abzufragen – www.stadtbibliothek-row.de  

Schlagwort Schlagwörter beschreiben den Inhalt eines Buches unabhängig vom 
vorliegenden Buchtitel vgl. Stichwort 

Stichwort Ein Stichwort ist ein Wort aus der gesamten Titelaufnahme eines 
Buches im Katalog (Titel, Untertitel, Inhaltsangabe etc.). Stichwort- 
und Schlagwortsuche im OPAC bringen unterschiedliche Ergebnisse. 

Signatur (Notation) Aufkleber auf Buchrücken. Setzt sich bei uns aus der Systematikstelle 
(Notation) in der ASB (Allgemeine Systematik für Bibliotheken) und 
den ersten drei Buchstaben des Verfassernachnamen zusammen. 
Beginnt bei Kinderbüchern mit einer Zahl (z.B 1 für Bilderbuch), bei 
Sachbüchern mit den Notationsbuchstaben (z.B. Uas für Umwelt) 
und bei Romanen nur mit den Verfasserbuchstaben 

Interessenkreis (IK) Ein Interessenkreis ist das Themengebiet dem ein Medium 
zugeordnet wird. Alle Bestände der Stadtbibliothek – also auch die 
Sachbücher – sind nach Interessenkreisen aufgestellt. Der IK gibt 
zusammen mit dem  Standort den Platz an, an dem das Medium 
zu finden ist. 

Standort Thematische Obergruppe in der mehre  Interessenkreise 
zusammengefasst sind. Beispiel: „Schöner wohnen“ „Kreativ“ und 
„Hobby“ gehören zum Standort „Kreative Freizeit“ 



Formvorschriften für Literaturverzeichnisse 
 
 

Bücher Muster: Nachname, Vorname: Titel. Untertitel. Auflage. Erscheinungsort: 
Verlag, Erscheinungsjahr 
Beispiel: Görtemaker, Manfred: Die Berliner Republik. Wiedervereinigung 
und Neuorientierung. 1. Aufl. Berlin: Bebra Verlag, 2009 

Zeitschriftenaufsätze Muster: Nachname, Vorname: Titel des Aufsatzes. In: Titel der Zeitschrift. 
Ggf. Jahrgang, Erscheinungsjahr, Heftnummer, Seitenzahlen 
Beispiel: Benary, Peter: Zur Harmonik bei Johannes Brahms. In: 
Musiktheorie, 2004, Heft 1, S. 21-43 

Sammelwerke Muster: Nachname, Vorname: Titel des Aufsatzes. In: Titel des 
Sammelwerkes. Ggf. Bandangabe, Verlag, Erscheinungsjahr, Seitenzahlen 
Beispiel: Plebuch, Tobias: Bachs Musik in den Filmen Ingmar Bergmans. In: 
Johann Sebastian Bach und die Gegenwart. Köln : Dohr, 2007, S. 167 – 
199 

Internetquellen Muster: Nachname, Vorname: Titel des Aufsatzes. URL. Stand (=Datum 
des letzten Aufrufes) 
Beispiel: Hoß, Sabine: Auf immer und ewig – Rezension. 
http://www.buecher-leben.de/2010/09/auf-immer-und-ewig.  
Stand: 30.3.21 

Noten Muster: [Komponisten-] Nachname, Vorname: Titel. Untertitel. Ggf. Hrsg. 
oder Arrangeur. Ausgabeform. Erscheinungsort: Verlag, Erscheinungsjahr 
(wenn vorhanden), altern. Platten-Nr. 
Beispiel: Donizetti, Gaetano: La Figlia del Reggimento. Melodrammma in 
due atti des Saint Georges et Bayard. Opera completa [Klavierauszug]. 
Milano: Ricordi, [o.J.], Pl.-Nr. 46450 

 

Literaturempfehlungen (eBooks über die Onleihe Niedersachsen) 
 
Esselborn-Krumbiegel, Helga: Von der Idee zum Text : eine Anleitung zum wissenschaftlichen Schreiben / 
Helga Esselborn-Krumbiegel [Verfasser]. : UTB, 2008. - 224 S. Ill., graph. Darst.  
 
Nicol, Natascha: Wissenschaftliche Arbeiten schreiben mit Word 2010 : [Haus-, Seminar- und 
Facharbeiten, Bachelor- und Masterthesis, Diplom- und Magisterarbeiten, Dissertationen] / Natascha Nicol 
[Verfasser] ; Ralf Albrecht [Verfasser]. : Addison Wesley, 2011. - 434 S. zahlr. Ill. Sprache: Deutsch ISBN 
978-3-8273-2962-2 
 
Niederhauser, Jürg: Die schriftliche Arbeit - kompakt : von der Ideenfindung 
bis zur fertigen Arbeit ; für Schule, Hochschule und Universität / Jürg 
Niederhauser [Verfasser]. : Dudenverlag, 2015. - 75 S.  
(Duden-Ratgeber ; 29) Sprache: Deutsch ISBN 9783411910557 
 
Brink, Alfred: Anfertigung wissenschaftlicher Arbeiten : ein 
prozessorientierter Leitfaden zur Erstellung von Bachelor-, Master- und 
Diplomarbeiten / Alfred Brink [Verfasser]. : Gabler, 2013. - 245 S. Ill., graph. 
Darst.  
(Lehrbuch ; 31) Sprache: Deutsch ISBN 978-3-8349-4397-2 



Literatur- und Informationssuche in frei zugänglichen Datenbanken 
 
Bibliothekskataloge / Bibliotheksverbundkataloge 
 
Campus-Katalog Hamburg 
= Verbundkatalog Hamburg: Uni-Bibliothek Hamburg, alle Fachbibliothek + HÖB 
https://kataloge.uni-hamburg.de  
Stadtbibliothek Bremen 
https://www.stabi-hb.de  
Staats- und Universitätsbibliothek Bremen 
https://www.suub.uni-bremen.de  
Hannoversches Online-Bibliothekssystem (HOBSY) 
= Verbundkatalog Hannover: Stadtbibliothek Hannover, Gwlb 
(Landesbibliothek), TIB/UB 
https://www.gbv.de   = Gesamtkatalog für Fernleihbestellungen im Norden 
 
Zeitschriftenaufsatzdatenbanken 
(Zeitschriftenaufsätze findet man im    GBV durch Benutzung der „Erweiterten Suche“ und der 
Einschränkung auf „Aufsätze“) 
 
Elektronische Zeitschriftenbibliothek  / Datenbank für wissenschaftliche Volltextzeitschriften 
https://rzblx1.uni-regensburg.de/ezeit/  

 
Weitere nützliche Links 
 
BASE (Bielefeld Academic Search Engine) 
https://www.base-search.net/ 
FIS-Bildung Literaturdatenbank 
https://www.fachportal-paedagogik.de/fis_bildung/fis_form.html  
Niedersächsische Bibliographie 
http:// niedersaechsische-bibliographie.de/  
 
Online-Medienhändler 
Zur Ermittlung von Lieferbarkeit und Preisen: 
www.buchhandel.de    Bücher, Hörbücher 
www.jpc.de     CD, DVD 
www.musikalienhandel.de  Noten 
www.eurobuch.de   antiquarische Bücher 
 
_________________________________________________________________________________________ 

Mit dem Leseausweis der Stadtbibliothek Rotenburg haben Sie ab sofort Zugriff auf 
rund 30.000 eBooks und andere eMedien im Verbund Onleihe 
Niedersachen. 

eMagazines in vielen Sprachen und Hörbücher gibt es n der Nordleihe. 
 
Ebenfalls inklusive sind folgende Datenbanken aus dem Munzinger-Archiv: 
Duden 

Duden Lernhilfen 

Biographien 
Munzinger Personen 

 

Länderinformationen 
Munzinger Länder 
Munzinger Chronik 

 


